Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw i ustug w SM ,,Przysztos¢” w Miechowie.
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Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw i ustug w SM ,,Przyszlos¢”
w Miechowie.

ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin zostat uchwalony w celu okreslenia zasad, trybu i procedury przygotowania,
oglaszania 1 przeprowadzania przetargdéw na zlecenie obcym Wykonawcom dostaw, ustug oraz
wykonanie rob6ot budowlanych, remontowych i konserwacyjnych w zakresie w jakim nie stosuje si¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 z pdzn. zm.)

§2
Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:
1) roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie prace polegajace na budowie,
wykonaniu, montazu, remoncie albo rozbidrce obiektu budowlanego lub jego czg¢sci w zakresie
wszystkich branz.
2) dostawa — nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajgcemu produktow, sprzetu jak
rowniez innych rzeczy i dobr — na podstawie umow zawartych z wytworcg lub jednostkg handlowa.
3) ushugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace, ktore nie sg robotami budowlanymi ani
dostawg (np. projekty).
4) zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia odplatne zawierane pomigdzy
Zmawiajagcym a Wykonawca na ustugi, roboty budowlane 1 dostawy, finansowane ze srodkow SM
,Przyszto$s¢” w Miechowie.
5) zakupy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, sprzetu, jak réwniez innych rzeczy,
towarow 1 uslug wystepujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym,
6) zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ SM ,,Przysztos¢” (Zarzad Spotdzielni).
7) wykonawca / dostawca — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory ubiega si¢ o otrzymanie
zamoOwienia na wykonanie robot,
8) SIWZ - specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia, czyli dokument zawierajacy
jednoznaczne informacje o przedmiocie i warunkach zamowienia.
9) najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo ofertg, ktora
przedstawia w efekcie najkorzystniejszy taczny bilans ceny oraz innych kryteriéw opisanych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia.
10) Komisja — Komisja przetargowa lub negocjacyjna powotana przez Zarzad do przeprowadzenia
przetargu lub / 1 prowadzenia negocjacji.
11) awaria — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagle, niemozliwe do przewidzenia, wymagajace
natychmiastowej interwencji.
12) merytorycznie odpowiedni dzial — dzial, pion lub pracownik SM ,,Przyszto$¢”, w ktérego
kompetencjach lezy zakres rozpatrywanych zagadnien.
13) przetarg ograniczony — to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamoéwieniu, wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
a oferty mogg sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
14) przetarg nieograniczony — to tryb w ktorym moga wzia¢ udziat wszyscy oferenci spetniajacy
wymagania formalno — prawne.
15) zamo6wienie z wolnej reki - to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym dostawcg lub wykonawca.
16) konkurs ofert - to tryb, w ktorym przedmiotem zamowienia sg dostawy rzeczy lub ustugi
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jako$ciowych, a Zamawiajacy przy wyborze ofert
kieruje si¢ tylko cena.



ROZDZIAL 11
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§3
1. Podstawa do uruchomienia postepowania o udzielenie zamowienia, jest uchwata Rady
Nadzorczej zatwierdzajaca plan rzeczowo-finansowy remontéw oraz plan finansowy Spotdzielni na
dany rok.
2. Za okre$lenie trybu, przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiedzialny jest Zarzad SM ,,Przysztos¢”.
3. Przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia jest dokumentowany i protokotowany.

4
1. Udzielenie zamowienia dokonuje sig: ¥

a) w trybie przetargu nieograniczonego,

b) w trybie przetargu ograniczonego,

¢) w trybie konkursu ofert,

d) w trybie zamowienia z wolnej reki.

2. Wybor trybu udzielania zamoéwienia dokonuje si¢ w zaleznosci od specyfiki zamowienia oraz
w oparciu o szacunkowg warto$¢ zamowienia w kwocie netto:

a) tryb przetargu nieograniczonego dotyczy:

- zamoOwien o wartosci szacunkowej powyzej 120 000,00 ztotych,

b) tryb konkursu ofert dotyczy:

- zamowien o szacunkowej wartosci od 40 000,00 do 120 000,00 ztotych,

¢) tryb zamdwienia z wolnej rgki dotyczy:

- zlecania usuni¢cia awarii,

- udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza 40 000,00 ztotych.

3. Przetarg ograniczony moze by¢ przeprowadzony w szczego6lnosci, gdy:

a) Przetarg nieograniczony nie dal rezultatu;

b) Koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bylyby niewspoimiernie wysokie
w stosunku do warto$ci zamowienia;

¢) Ze wzgledu na specyficzny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba Wykonawcow
mogacych wykona¢ dane zamowienie.

ROZDZIAL 111
KOMISJA PRZETARGOWA

§5
1. Cztonkow komisji przetargowej powotuje Zarzad Spotdzielni.
2. W sktad Komisji wchodza:
a) Przewodniczacy.
b) Sekretarz,
¢) Cztonek — liczbe cztonkéw Komisji w zaleznos$ci od potrzeb ustala w uchwale Zarzad.

3. Cztonkiem komisji przetargowej nie moze by¢ Prezes Zarzadu. Moze natomiast on uczestniczy¢
w posiedzeniu Komisji bez prawa gtosowania nad wyborem oferenta.
4. Ochrone¢ prawng intereséw Spotdzielni zapewnia Radca Prawny wspotpracujacy z Komisja.



§6
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przeprowadzenia
poszczegblnych postepowan.

§7
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym dla Zarzadu Spoéidzielni powotanym do oceny
spelienia przez Oferentdw warunkdéw udzialu w postgpowaniu przetargowym oraz badania i oceny
ofert.

§8
1. Podzial kompetencji przy przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamowienia:
a) do obowigzkéw pracownikow merytorycznych nalezy:

- okreslenie przedmiotu zamdwienia, Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw 1 uslug w
SM ,,Przyszto$¢” w Miechowie.- opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ktora
nalezy przed zatwierdzeniem przez Zarzad przedlozy¢ do zaopiniowania Radzie Nadzorczej,

- wydanie / przestanie zainteresowanym potencjalnym Oferentom dokumentéw umozliwiajacych
prawidtowe przygotowanie oferty oraz udzielenie wyjasnien 1 odpowiedzi,

- zebranie ofert,

- przygotowanie dokumentéw do zawarcia umowy z wybranym Oferentem.

b) do obowigzkéw Zarzadu nalezy:
- podjecie decyzji o uruchomieniu procedury zamowienia ze wskazaniem trybu postepowania,

- zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

- opublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu,

- powotanie komisji przetargowej lub negocjacyjnej,

- zatwierdzenie przez Zarzad wykonawcy — dostawcy przedmiotu zmoéwienia,

- zawiadomienie uczestnikdw o wyborze oferty,

¢) do obowigzkoéw Komisji Przetargowej nalezy:

- ustalenie termindw posiedzenia komisji przetargowej,

- powiadomienie Rady Nadzorczej o terminach przeprowadzenia przetargu,

- otwarcie ofert 1 sprawdzenie ich kompletnosci w odniesieniu do wymogow zawartych w SIWZ,

- sporzadzenie protokotu z prowadzonych czynnosci,

- przeprowadzenie kwalifikacji ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- przedstawienie do zatwierdzenia Zarzadowi protokolu Komisji Przetargowej z postepowania
o udzielenie zamowienia,

d) do kompetencji Rady Nadzorczej nalezy ocena poprawnos$ci postepowania przy udzielaniu
zamoOwienia.

§9
1. Po dokonaniu oceny Komisja przedstawia Zarzadowi wnioski 1 propozycje odnosnie wyboru
najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty w formie protokotu.
2. Protokot z przebiegu pracy Komisji winien zawierac:
a) nazwe 1 adres zamawiajacego
b) krotki opis przedmiotu zamowienia
c) krotka charakterystyka otrzymanych ofert
d) ewentualne wnioski z poréwnania ofert



e) uzasadnienie ewentualnego odrzucenia ofert

f) uzasadnienie wyboru wykonawcy

3. Wynik przetargu wymaga akceptacji Zarzadu Spotdzielni. Regulamin zlecenia obcym
Wykonawcom dostaw 1 ustug w SM ,,Przysztos¢” w Miechowie.

ROZDZIAL 1V
TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

§10
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia winna zawierac:
1. okreslenie przedmiotu zamowienia, a w razie potrzeby rowniez za pomocg opisu zakresu robot,
2. technologig, w jakiej dane zadanie winno by¢ wykonane lub warunki techniczne, jakim powinno
odpowiada¢ dane zamdwienie,
3. terminy realizacji i finansowania zamdwienia,
4. wymogi dotyczace sktadania ofert:
a) zawarto$¢ oferty
b) miejsce 1 termin sktadania ofert
c) okreslenie elementow lub zalacznikow, ktorych brak w ofercie bedzie ja dyskwalifikowat
Z przetargu,
5. warunki dotyczace Wykonawcy robot,
6. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
7. miejsce 1 termin otwarcia ofert,
8. opis kryteridw 1 sposobu dokonywania oceny ofert,
9. termin rozstrzygniecia przetargu,
10. informacj¢ o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,
11. stanowisko osoby lub nazwy dzialu z ktorym mozna si¢ kontaktowac, celem uzyskania
dodatkowych informacji lub niezbednych materiatéw do sporzadzania oferty,
12. projekt umowy.
§11
1. Warunkiem uczestniczenia w przetargu jest:
a) Ztozenie oferty spelniajacej wymogi okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoédwienia
b) Nie zaleganie wobec Spoétdzielni z terminami wykonania robot, usunigcie usterek lub nalezno$ci
pieni¢znych,
¢) Terminowe uiszczanie nalezno$ci na rzecz Urzgdu Skarbowego i1 Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych
2. Komisja przetargowa moze przyja¢ warunkowo ofertg, posiadajaca utomnosci formalne, ktore
w zasadniczy sposob nie wptywaja na wybor oferty (t.j. nie wptywaja na ceng oferty, czy tez nie
sg zwigzane z technologia wykonania), a ktore zostang uzupelnione w wyznaczonym terminie.

§12
1. Przetarg rozpoczyna si¢ w miejscu 1 terminie okreslonym w ogloszeniu lub w piSmie
przewodnim do Oferentow.
2. przetarg sktada si¢ z dwoch czesci:
a) I czes¢- podczas ktorej Komisja:
- stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu 1 jego waznosC, tzn. przystgpienie do przetargu
minimum dwoéch Oferentow
- oblicza 1lo$¢ otrzymanych ofert
- otwiera koperty z ofertami i oglasza ceny zaoferowane przez poszczeg6lnych Oferentéw
b) II czes¢- podcezas ktorej Komisja:
- dokonuje oceny formalnej ofert
- dokonuje oceny merytorycznej ofert Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw 1 ushug
w SM ,,Przyszto$¢” w Miechowie.



- dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
3. Analiza ofert powinna by¢ wszechstronna 1 obejmowac¢ ocen¢ ekonomiczng i techniczng danej
oferty w powigzaniu z wiarygodnos$cig Oferenta zgodnie z warunkami podanymi w specyfikacji.

§13
Przed zakonczeniem post¢powania mozliwa jest negocjacja ceny przetargu ze wszystkimi badz
wybranymi Oferentami celem jej ewentualnej zmiany na korzystniejsza dla Spoldzielni. Decyzje
w zakresie ewentualnych negocjacji podejmuje Zarzad Spotdzielni.

§ 14
Publiczne ogloszenie o przetargu nieograniczonym nalezy opublikowaé poprzez wywieszenie
stosownych ogloszefn w biurze i na stronie internetowej Spotdzielni.

§15
1. Decyzje o zatwierdzeniu oferenta wskazanego przez Komisje w protokole przetargu lub
0 uniewaznieniu przetargu, podejmuje Zarzad Spotdzielni w formie uchwaty.
2. Dane zawarte w zatwierdzonym protokole z przeprowadzonego przetargu stanowiag podstawe do
zawarcia umowy z wybranym Oferentem.

§16
Spotdzielnia ma prawo wybranemu wykonawcy udzieli¢ dodatkowego zamowienia
nieprzekraczajacego 50% wartosci kwoty uzyskanej w przetargu.

§17
O wyniku przetargu Zarzad zawiadamia pisemnie Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana w
terminie wynikajacym ze specyfikacji.

§18
Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w terminie
okreslonym w SIWZ, Zarzad Spétdzielni moze wybraé kolejnego Oferenta z listy rankingowej lub
uniewazni¢ przetarg. O podjeciu takiej decyzji nalezy powiadomi¢ Rad¢ Nadzorcza.

§19
Procedura niniejszego regulaminu nie dotyczy dokonywania zakupow produktow, sprzetu, towarow
1 uslug wystepujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym zwigzanych z biezaca dzialalnoscia
Spotdzielni.

§20
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. W uzasadnionych przypadkach na wniosek Zarzadu Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgode na
inny sposob wyboru Oferenta.

§21
Niniejszy Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw i ustug w Spotdzielni Mieszkaniowe;j
»Przysztos¢” w Miechowie, zostal uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza SM ,,Przyszto$c¢”
w Miechowie w dniu 13 grudnia 2016 roku. Uchwatg nr 116 i obowigzuje od dnia podjecia
uchwaty.

§22
Traci moc Regulamin zlecenia obcym Wykonawcom dostaw i ustug w Spétdzielni Mieszkaniowej
,Przyszto$¢” uchwalony przez Rade Nadzorcza Spotdzielni w dniu 24 wrzesnia 2014 r., Uchwalg
Nr 29.



